 Ce document sert de modèle de confirmation de mandat. Il ne constitue pas un conseil juridique et il doit être adapté à ce qui a été effectivement convenu. Toute garantie est exclue concernant le contenu. L’utilisation se fait aux risques et périls de l’utilisateur. Les passages en jaune renvoient à la déclaration de protection des données, qui doit être publiée sur le propre site Internet.
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xxxx
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Localité, le xx mois 2019


Confirmation de mandat
À l’attention du conseil d'administration de XY SA
Nous avons le plaisir d’expliquer l’acceptation du mandat ci-après. Le présent courrier vise à définir la manière dont nous appréhendons les conditions, les objectifs, le genre et les limites de notre mandat.
Vous nous avez confié les prestations de services suivantes.
Sur la base des informations que vous tenez à notre disposition, nous établirons la comptabilité ainsi que la clôture annuelle de l’entreprise qui repose sur lesdites informations.
Le traitement des documents mis à notre disposition comprend la comptabilisation selon le plan comptable fourni par vous-mêmes ainsi que le classement systématique des pièces comptables.
L’établissement du solde au bilan sert de base à l’organisation du bouclement, que vous définirez à l’aune de nos recommandations.
Nous exécuterons le mandat en conformité avec les directives relatives à l’indépendance de FIDUCIAIRE|SUISSE. Dans tous les cas, la responsabilité des comptes annuels demeure auprès de l’entreprise soumise à l’obligation de tenir une comptabilité.
Vous êtes responsable du caractère précis et exhaustif des informations que vous tenez à notre disposition ainsi que de la comptabilité que nous établissons. Cette responsabilité inclut des pièces comptables et contrôles internes appropriés ainsi que la définition et l’adoption de normes comptables appropriées.
Dans le cadre de notre aide pour les travaux de comptabilité et de bouclement, nous préparerons d’éventuelles évaluations ou estimations sur la base des documents et informations que nous aurons reçus. Le Conseil d’administration de l’entreprise ou la direction mandatée à ces fins procédera à la vérification et à l’approbation expresse de ces préparatifs.
Le présent mandat de comptabilité comprend également :
L’établissement des délimitations, amortissements, éventuelles corrections de valeur
L’établissement des décomptes de salaire sur la base des prescriptions de/d’Exemple SA
L’obtention des permis de travail des étrangers pour les étrangers / frontaliers
Les déclarations de salaire auprès de toutes les institutions d’assurance
Un service de conseil général
Dans le cadre de notre soutien dans la comptabilité, nos prestations de services n’offrent aucune garantie de la découverte, le cas échéant, d’actes illicites, de déclarations erronées ou d’autres infractions juridiques. Si toutefois nous constatons de tels cas, nous vous en informerons.
La clôture doit être effectuée en accord avec les dispositions du droit des obligations. Dans la mesure où elles sont connues, nous indiquerons les divergences constatées à cet égard et, si nécessaire, les présenterons à l’écrit.
Nous partons du principe que nous aurons à disposition tous les documents, notes et diverses informations nécessaires à l’exécution de nos travaux.
Nos honoraires se basent sur le temps passé par les membres de l’équipe et sur leurs taux horaires, ces derniers dépendant du niveau de responsabilité, d’expérience et des connaissances. Les honoraires vous seront facturés en fonction de l’état de nos travaux.
À la fin des rapports de mandat, nous vous remettons vos documents dans la forme convenue. La conservation des documents conforme aux prescriptions légales relève de la responsabilité de l'entreprise soumise à l’obligation de comptabilité.
Nous fournissons nos prestations de services selon les principes déontologiques de FIDUCIAIRE|SUISSE. Vous trouverez des informations détaillées sur la manière dont nous traitons les données personnelles dans notre déclaration de protection des données. Nous publions la déclaration de protection des données et toutes les modifications de celle-ci sur notre site Internet.
La présente lettre de mission vaut également pour les prochaines années, dans la mesure où elle n’est pas révoquée, modifiée ou remplacée par un nouveau courrier.
Veuillez nous renvoyer le double ci-joint accompagné des conditions du présent mandat avec votre contresignature en guise de votre accord.
Nous nous réjouissons d’une bonne collaboration avec vous ainsi qu’avec vos collaboratrices et collaborateurs.
Le présent rapport de mandat remplace la convention du xx.xx.xxxx
ABC Treuhand Sàrl / SA
______________________________
Responsable de mandat 1                        Responsable de mandat 2
Accord du mandant :
Date :
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______________________

ABC, Conseil d’administration


Vous trouverez le règlement de déontologie de FIDUCIAIRE|SUISSE sur le site www.treuhandsuisse.ch/fr
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